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교육 관련 규정 확인

1. 교육생 선택하여 출석처리 버튼 클릭
- 신분증 (여권, 운전면허증) 확인 후 처리 (신분증 사진 불가능/ 모바일 신분증 가능)
- 일괄적으로 출석 처리하는 것은 지양해 주세요 (잘못 출석 처리 될 가능성이 높기 때문)

2. 시험 감독님께서는 감독확인 버튼 클릭 / 일괄 확인도 가능

∙ 비밀번호 혼동으로 인하여 로그인이 불가능한 경우
: 해당 교육생 선택 후, ‘비밀번호초기화‘ 버튼 클릭
(초기화 비밀번호는 ktas1234 입니다.)

[KTAS 교육 – 교육 과정 안내]

∙ 교육 과정 별 안내사항 숙지

→ 미숙지로 인한 패널티 부과 시

교육생 본인 책임

→ <신청취소>, <기한외취소> 시 패

널티 부과
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1. 교육생 선택하여 출석처리 버튼 클릭
- 신분증 (여권, 운전면허증) 확인 후 처리 (신분증 사진 불가능/ 모바일 신분증 가능)
- 일괄적으로 출석 처리하는 것은 지양해 주세요 (잘못 출석 처리 될 가능성이 높기 때문)

2. 시험 감독님께서는 감독확인 버튼 클릭 / 일괄 확인도 가능

∙ 비밀번호 혼동으로 인하여 로그인이 불가능한 경우
: 해당 교육생 선택 후, ‘비밀번호초기화‘ 버튼 클릭
(초기화 비밀번호는 ktas1234 입니다.)

[KTAS 교육 – 교육 일정]

∙ 교육 일정 확인



4

교육생 Manual 

[KTAS 교육 – 교육 일정]

∙ 참석하고자 하는 일정 클릭

- 0000팀은 교육을 진행하는

병원 이름으로 해당 병원 소속

아니어도 교육 신청 가능

-’중앙위원회팀’ 교육은 유료 교육임
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[KTAS 교육 – 교육 일정]

∙ 우측 상단 ‘교육신청‘ 버튼 클릭

∙ 밑에 있는 안내사항 숙지!!

→ 미숙지로 인한 패널티 부과 시

교육생 본인 책임
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[KTAS 교육 – 교육 신청 과정]

∙ 교육 정보 확인

→ 미숙지로 인한 패널티 부과 시

교육생 본인 책임

→ 사유 불문하고 <신청취소> 시 패

널티 부과 (잘못 신청해서 일정 변경

하는 것도 포함)

→ 취소 기간 내에 취소하는 것도 패

널티 부과
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[KTAS 교육 – 교육 신청 과정]

∙ 교육 규정 확인 후 ‘미확인’을 

‘확인’으로 변경

→ 미숙지로 인한 패널티 부과 시

교육생 본인 책임
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[KTAS 교육 – 교육 신청 과정]

∙ ‘다음’ 버튼 클릭
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[KTAS 교육 – 교육 신청 과정]

∙ 정보 입력 후 ‘다음’ 버튼 클릭

∙ 근무 경력

: 경력증명서/재직증명서 상의 근무 

경력

∙ 총 경력

: 지금까지의 총 근무 경력
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[KTAS 교육 – 서류 제출]

∙ [회원공간-교육이력]에서

자격검토 확인

∙ 검토완료 → 서류 승인되었으므로 

Pre-Test응시

∙ 반려됨 → 서류 보완하여 재제출

(반려 사유는 [회원공간-대시보드]

에서 확인 가능)
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√ 서류 재제출/추가 제출하는 방법

1. [회원공간-대시보드]에서 ‘보완하기’ 버튼 클릭

2. 경력증명서/재직증명서 재제출

3. 서류 추가 제출 필요한 경우 : 경력 추가하여 서

류 추가 첨부

1

2
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√ 서류 관련 안내

∙ 재직증명서/경력증명서만 인정됨.

- 서류 내 ‘성함, 직종(의사, 간호사, 응급구조사) 명시 및 소속기관 직인’ 필수

- 직종 명시가 불가능한 경우 : 면허증(자격증) 사본 추가 제출

→ 의사/간호사는 면허증 사본, 응급구조사는 자격증 사본

→ 운전면허증 아닙니다!!!
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√ 교육 진행 관련 안내

∙ 신청일 포함하여 3일 이내 및 신청기간 이내에 서류 완료

→ 미완료시 4개월 패널티 부과

예시) 교육 신청 기간 : 2025.10.20~2025.10.23 

2025.10.20 03시 신청 → 2025.10.22 23:59:59까지 서류 완료

2025.10.23 03시 신청 → 2025.10.23 23:59:59까지 서류 완료

∙ 교육일 전날 23시 59분까지 Pre-Test 80점 이상으로 완료

→ 미완료 시 교육일 당일 출석체크 불가 / 교육 참석 및 시험 응시 불가
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√ 교육 진행 관련 안내

∙ 지원된 교육비 차감되는 경우

① 취소 기간 이후에 <신청취소> 

② 교육 결석

③ Pre-Test 기준 미충족으로 인해 교육을 못 들은 경우

④ 교육 듣고 시험 진행한 경우

→ 추후 추가 교육 시 “유료교육(중앙위원회팀)”으로 신청 / 교육비 교육생 전액 부담



15

교육생 Manual 

√ 교육 진행 관련 안내

∙ 이유불문하고 <신청취소>, <기한외취소> 시 패널티 부과

- 취소기간 내에 취소하여도 동일하게 패널티 부과됨
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